T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI

YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU

Akademik Personel Alim is Siirecleri

ilk Yaym

Tarihi/Sayist 16.09.2019-1
Revizyon

Tarihi/Sayist 6.08.2024

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular i . Dokii / Kayit /M t
No Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayi evzua
1 Birim Sorumlusu R.ek.to.r%uge resmi yazi ile kadro ihtiyaci Personel Diill’e EBYS
bildirilir. Bagkanlig1
.. ilan edilen kadro igin son basvuru
Birim Sorumlusu EBYS
2 tarihine kadar basvurular kabul edilir. Adaylar
3 Birim Sorumlusu  [Bagvuru igin gerekli belgeler Adaylar EBYS
Bagsvuran adaylarin belgeleri incelenir. .
4 Birim Sorumlusu  |On degerlendirme formu diizenlenir. Olusturulag Jird EBYS
- . . - Uyeleri
Olusturulan jiiri iiyelerine teslim edilir.
Sartlar1 tagtyan ve tasimayanlarin
5 Birim Sorumiusu durumlanujun iiyelerince behrﬂlenlr. - Olusturulag Jiiri EBYS
Formda diizenleme yapilmak iizere jiiri Uyeleri
iiyelerinden teslim alinir.
Sonuglanan form jiiri iyelerine Personel Daire
6 Birim Sorumlusu  |imzalatilir. {lan edilmek {izere Personel . EBYS
. - . e Bagkanlig1
Daire Bagkanligina gonderilir.
Yénetim Kurulunca On
N degerlenfh_rme(?en gegen adayllar igin Personel Daire
7 Birim Sorumlusu  [smav tarihi yeri ve zaman1 belirlenir. Baskanlié: EBYS
Ilan edilmek iizere Personel Dairesi ? &
Bagkanligia gonderilir.
Sinav sonucunda basarili olan aday
8 Birim Sorumlusu  [Agiktan atama veya naklen atamasi Adaylar EBYS
yapilacak ise evraklari tamamlatilir.
9 Birim Sorumiusu Atama evraklart Yonetim Kuruluna Personel Diilre EBYS
sunulur. Bagkanlig1
Karar 6rnegi ile birlikte kisinin atanmasi Personel Daire
10 Birim Sorumlusu  |igin Rektorliige teklif yazisi yazilir ve EBYS

sistem lizerinden Rektorliige gonderilir.

Bagkanlig1

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Aliye TOPALOGLU
Yiiksekokul Sekreteri

Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Miidiirii




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI

YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU

Ders Gorevlendirmeleri 40.a is Siirecleri

ilk Yaym

Tarihi/Sayist 16.09.2019-1
Revizyon

Tarihi/Sayist 6.08.2024

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular i . Dokii / Kayit /M t

No Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayi evzua

1 Birim Sorumlusu Bf)lumlerqen 11g11'1 .done.m icin ders Bélimler EBYS
gorevlendirmeleri istenir.

2 Birim Sorumiusu Blol}nnlerden lzolum ku.rulu kgrarlgrlyla Béliimler EBYS
birlikte ders gorevlendirmeleri gelir.
Gelen gorevlendirmelerin tasnifi

3 Birim Sorumlusu  |yapilarak Ogretim eleman1 bazinda Personel Birimi EBYS
gorevlendirme listesi hazirlanir.
Ortak zorunlu dersler veya diger

4 | Birim Sorumlusy |Pirimierin vermekte olduklan dersler Diger Birimler EBYS
i¢in ilgili birimlerden {ist yaziyla
gorevlendirme talep edilir.

5 | BirimSorumlusu /811 birimlerden st yaziyla ders Diger Birimler EBYS
gorevlendirilmeleri gelir. Tasnifi yapilir.

6 Birim Sorumlusu T.z,l Sm.ﬁ yapilan ders gorevlendirmeleri Personel Birimi EBYS
yonetim kuruluna sunulur.

- Yonetim kurulu karari ile Personel Birimi -
Birim Sorumlusu EBYS

! gorevlendirmeler Rektorliige gonderilir. |Rektorliik
Rektorliikten onay1 gelen e

8 Birim Sorumlusu | gdrevlendirmeler ilgili birimlere R_elfto_rluk— Personel EBYS

. . Birimi -

gonderilir ve dosyasina kaldirilir.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Aliye TOPALOGLU
Yiiksekokul Sekreteri

Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Mudurii




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI ?k Yaym 16.09.2019-1
arihi/Sayist
YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU ?ev.”.y on 6.08.2024
arihi/Say1s1

Gireve Baslama s Siirecleri

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular i . Dokii / Kayit / M t
No Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayi evzua
1 Birim Sorumlusu A'.[ama.m'gele.n.klslye goreve baglamasi personel Birimi EBYS
icin bilgi verilir.
2 Birim Sorumlusu Kisiye goreve baslama evraklan Personel Birimi EBYS
tamamlatilir
.. T, Personel Birimi-
3 Birim Sorumlusu  [Kisinin goreve baslama yazis1 yazilir. EBYS
Personel
4 | BirimSorumlusy || m#alandiktan sonra EBYS iizerinden Daire Baskanlig1 EBYS

Rektorliige gonderilir

Kisinin SGK'undan ise giris bildirgesi
5 Birim Sorumlusu  [doldurulur.Rektérliige st yazi ile Personel Birimi - SGK: EBYS
gonderilir. Bir niishasi elden gonderilir.

Maas ve diger 6demeler igin evrakin bir |Personel Daire

6 Birim Sorumlusu kopyast ilgili birime verilir. Bagkanlig1 EBYS
7
8
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Mudurii




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI ?k Yaym 16.09.2019-1
arihi/Sayist
YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU ?ev.”.y on 6.08.2024
arihi/Say1s1

izin - Rapor Takibi is Siirecleri

Siirece Dahil Olan
ic / Dis Birimler

Sira

Sorumlular Faaliyet Is Akig1 Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Izin Talebinde bulunan kisi ile birlikte
PBS iizerinden izin talep formu

1 Birim Sorumlusu  [doldurulur. Doldurulan izin formu EBYS
imzaya sunulmak {izere EBYS sistemine
belge olarak yiiklenir. Personel Birimi

EBYS iizerinden izin alan kisi vekalet
birakacagi kisi, Boliim Bagkan1 /
Yiiksekokul sekreterine paraf
diizenlenir. Miidiire imza agtlir.

2 Birim Sorumlusu EBYS

Personel Birimi

Kisi iznini kullandiktan sonra goreve
3 Birim Sorumlusu  [baslamast igin Personel birimine bilgi EBYS
verir.

Personel Birimi

Kisi raporlu ise raporu Personel Bilgi
Sistemine islenerek hastalik iznine
doniistiirtiliir ve EBYS {izerinden belge
diizenlenir. Imzaya sunulur.

4 Birim Sorumlusu EBYS

Personel Birimi

Kisi raporunu kullandiktan sonra géreve
5 Birim Sorumlusu  [baslamast igin Personel birimine bilgi EBYS
verir.
Personel Birimi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Midiirii




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI

YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU

Ogretim Gorevlisi Gorev Siiresi Uzatimu is Siirecleri

ilk Yaym

Tarihi/Sayist 16.09.2019-1
Revizyon

Tarihi/Sayist 6.08.2024

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular i . Dokii / Kayit /M t

No Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayi evzua
(‘Iorev 1llzatma51'gelen o%retim Personel Birimi -

1 Birim Sorumlusu | C AT Sorev uzatimiating Bolim EBYS
istinaden boliimlerinden bagvuru

. C Bagkanliklart

dilekgeleri istenir.
Ogretim elemanlarmin gérev uzatma

2 Birim Sorumlusu  [dilekgeleri iist yaz1 ile Personel birimine EBYS
gonderilir. Boliim Bagkanliklari -

Personel Birimi

Gelen gorev siiresi uzatilacak 6gretim

3 Birim Sorumlusu  |eleman1 kadrolu ise kisinin dilekgesi ve Personel Birimi EBYS
diger evraklar bekletilir.
13/b-4 maddesi uyarinca gérev
yapmakta olan dgretim elemani i¢in L

4 Birim Sorumlusu  [gérev uzatim i¢in ilgili birime yazi Pel‘SOI;)eile;rlml EBYS
yazilir. Tlgili birimden gelen evraklari &
bekletilir.
Birim kadrosunda olup bagka bir

5 Birim Sorumlusu l.)l.rm.lde. Eorev yapan Ogr?tlfn clemant Birimler EBYS
icin Ilgili birimin veya B&liim
Bagkaninin goriisii istenir.
Gorev uzatma evraklar1 Yonetim
Kuruluna sunulur. Miidiirliigiin Personel Birimi -

6 Birim Sorumlusu  [gériisiine sunulur.Kurul karari ile EBYS

.- g . Personel

birlikte Rektorliige gorev uzatma teklifi
yazist yazilir. (En ge¢ Haziran sonu)
Rektorliikten gelen gérev uzatma

7 Birim Sorumlusu onaylafl ilgili og‘retm} clemanlarina imza Dairesi Bagkanhig1 EBYS
karsilig1 duyurulur.Gérev uzatma
onaylar1 kigilerin 6zliik dosyasina takilir.

8

9

10

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Aliye TOPALOGLU
Yiiksekokul Sekreteri

Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS
Yiiksekokul Miidiirii




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI ?k Yaym 16.09.2019-1
arihi/Sayist
YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU ?ev.”.y on 6.08.2024
arihi/Say1s1

Personel Sorusturma s Siirecleri

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular i . Dokii / Kayit / M t

No Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayi evzua

1 Birim Sorumlusu  |Disiplin sorusturmasinin agilmasi Personel Birimi EBYS

2 Birim Sorumlusu Mu.dur t.arafmdan sorusturmact Miidiirliik EBYS
belirlenir.

- Sorusturmactya disiplin sorusturmasinda -

3 Birim Sorumlusu N e i . Personel Birimi EBYS
gorevlendirildigine dair yazi yazilir.

4 Birim Sorumlusu So'ril_stqm?acmm konu hakkinda talep Sorusturmact - EBYS
ettigi bilgiler varsa yazigmalar yapilir. Personel

5 Birim Sorumlusu Somstunm,‘,tamamlanlp Sf)msmrmam Birimi EBYS
tarafindan iist yaziyla teslim alinir.
2 niisha olarak ¢ogaltilan sorugturma

6 Birim Sorumlusu  [evraklari 1 birimde digeri Rektorliige Personel Birimi EBYS
gonderilir.

7 Birim Sorumlusu  [Evraklar dosyasina kaldirilir. Rektorliik EBYS

8

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI

YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU

Yurt ici-Yurt Dis1 Gecici Gorevlendirmeleri (39.mad.) is Siirecleri

ilk Yaym

Tarihi/Sayist 16.09.2019-1
Revizyon

Tarihi/Sayist 6.08.2024

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular i . Dokii / Kayit /M t

No Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayi evzua

1 Birim Sorumlusu {(1$1n1n goreYléndlrll@e istegi bolimden Bolumle.r—. P?rsonel EBYS
st yazi ile birlikte gelir. Birimi

2 Birim Sorumiusu Gorevlendirme bildirili ise yonetim Person"el Blrlml - EBYS
kuruluna alinir. Yonetim

. Personel Daire
3 Birim Sorumlusu | Y@netim kurulunun karar 6rnegi ile g EBYS
L .. . Bagkanlig1

birlikte evraklari {ist yaziyla sistem
iizerinden Rektorliige gonderilir.

4 Birim Sorumlusu Re.kto.rlukte? k1§1n1n gorevlen.dmldlglne Personel Dzjure EBYS
dair sistem tizerinden yaz1 gelir. Bagkanlig1

5 Birim Sorumlusu G_e.len onay _evrak1 Odeme igin ilgili Maas Birimi EBYS
birime verilir.

6 Birim Sorumlusu H.glll-tllr.l gore.vh .oldufgu tarihler Personel personel Birimi EBYS
Bilgi Sistemine iglenir.

7 Birim Sorumlusu G.o.re.ve basl adiktan sonra evraklan Personel Birimi EBYS
kisinin 6zliik dosyasina takilir.

8

9

10

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Aliye TOPALOGLU
Yiiksekokul Sekreteri

Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Miidiirii




